1. szami melléklet
Adatmegsemmisitési jegyz6konyv

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

Az adatmegsemmisitéséért felelds munkavallalo tolti ki!

Az adatmegsemmisitésért felelé6s munkavallalo
neve:
anyja neve:

sziiletési helye és ideje:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé haromtagu bizottsag tagjai:
1.
2.
3.

Az adatmegsemmisités helye és idépontja (datum-o6ra-perc):

A megsemmisités targya:

Az adatmegsemmisités modja
U iratmegsemmisité gép

U égetés

U zazas

U daralas

U egyéb:

A haromtagu bizottsag tagjainak aldirasa:




2. szamu melléklet

ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTOLAP

I. Adatvédelmi incidensr6l tudomast szerzo:

DEOSZEASA: vttt
SZETVEZELL €ZYSEE NEVE: . .ut ittt et et ettt et ettt et et e e

munkahelyi elérhet0sége: ........coiiiiiiii

II. Az adatvédelmi incidens:
3 (S5

feltételezett helye, ideje: .....ooviiniii e
az érintett személyes adatok KOTe: ..........cooviiiiiiiiiii i
lehetséges kOvetkezmenyei: .........ooovieiieiiiiiiii i

tett vagy tervezett iIntézkedEs: .........ooiiiiiii

1. Az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar a természetes személyes jogaira €s
szabadsagaira nézve: igen/nem

IV.  Egyéb:

Datum:

alairas



3. szamu melléklet

ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

GDPR 33. CIKK (5) bekezdése alapjan
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4. szamu melléklet
HOZZAJARULO NYILATKOZAT
személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez
Neév:

tovabbi adatok, ha sziikséges kiegésziteni....

az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol sz0l6 az Eurdpai Parlement
¢s a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan dnkéntes,
konkrét, tajékoztatason alapulo, kiilsé befolyastol mentes egyértelmii hozzéajaruldsomat adom,
benyujtott palyazati anyagommal kapcsolatban személyes adataim megismeréséhez és
kezeléséhez a palyaztatasi és az elbiralasi eljarasban résztvevok szamara.

Az adatkezelés célja és feltételei:

Az adatok megismerhetosége:

Az adatkezel6k személye:

Az adatkezelés idotartama:

Détum: Mosonmagyardvar, 201.

alairas
Lo Tanu: .......cooooeeeeiiieee e, IL Tanl: ..o
NIEVE: eeeeeieieeeeeeeeeeeeteee e e e e e e eeeaanaeeeas TIEVE. eeteeiiieieeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeaarareeeeeeeenians
CIIMIC: e 1031110 L

SZEM.I1Z.SZAMA: .eveeiieiieeiieeieeiae SZEM.IZ.SZAMA: ...eveeneiieiieiieeieeeee e



5. szamu melléklet
Altalanos adatkezelési tajékoztato

Mosonmagyarovari Polgarmesteri Hivatal

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. rendeletének (altalanos adatvédelmi
rendelet) 13. cikke alapjan a Mosonmagyarévari Polgarmesteri Hivatal az altala végzett
adatkezelésekrol a kovetkezd adatkezelési tajékoztatot teszi kozzé:

1. Adatkezeloi informaciok

Az adatkezel6 megnevezése: Mosonmagyardvari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Adatkezel0)

Székhelye: 9200 Mosonmagyarovar, Fé u. 11.
Képviseli: Fehérné dr. Bodé Mariann, jegyzd
Postai cime: 9200 Mosonmagyarovar, F u. 11.
Telefonszama: 96/577-800

E-mail: jegyzo@mosonmagyarovar.hu

Adatvédelmi tisztviselo neve: Menedzser Praxis Kft. - Katé Krisztina
Adatvédelmi tisztviseld cime: 1149 Budapest, Nagy Lajos Kiraly tja 127.
Adatvédelmi tisztvisel6 telefonszama: 70/4147675

Adatvédelmi tisztvisel6 e-mail cime: adatvedelem@mprx.hu

2. Az adatkezelés célja
Az adatkezelés célja az adatkezel feladat- és hataskorébe tartozo eljarasok lefolytatasa.

Az adatkezelés konkrét céljat az adatkezeld egyes eljarasai tekintetében az adatkezelési
tajékoztato fiiggelékei tartalmazzak.

3. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) a) b) c¢) és e) pontjai,
tovabba az adatkezel$ a feladat- és hataskorébe tartozo egyes eljarasokra vonatkozo agazati
jogszabalyok.

Az adatkezelés jogalapjat az adatkezeld egyes eljarasai tekintetében az adatkezelési tajékoztato
fiiggelékei tartalmazzak.

4. Az adatkezelo altal kezelt személyes adatok kore, a kezelt személyes adatok kiilonleges
kategoriai



Az adatkezel0 a feladat- és hataskorébe tartozé eljarasok lefolytatasahoz feltétlentil sziikséges
személyes adatokat (kiilondsen: név, sziiletési név, sziiletési hely, sziiletési idd, anyja neve,
lakcim, e-mail cim) kezeli.

Az adatkezel0 altal kezelt személyes adatok meghatarozott korét és a kezelt személyes adatok
kiilonleges kategoriait az egyes eljarasok tekintetében az adatkezelési tajékoztatd fliggelékei
tartalmazzak.

5. Az adatkezel0 altal kezelt személyes adatok tovabbitasa

Az adatkezel6 altal kezelt személyes adatokat megismerhetik az adatkezeldvel koztisztviseli
jogviszonyban 4ll6, az adott iigy intézésében részt vevd személyek, Onkormanyzati
tisztségviselok, a kozgyllés és az adott ligyben hataskorrel rendelkezd bizottsag tagjai.

Az adatkezel6 a személyes adatokat az agazati jogszabalyokban meghatarozott szervek részére
tovabbitja.

Az adatkezeld az altala kezelt személyes adatokat az egyes eljardsai tekintetében az adatkezelési
tajékoztato fiiggelékeiben meghatarozott cimzettek részére tovabbitja.

Az adatkezeld harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet szamara adattovabbitdst nem végez.

6. Adatfeldolgozd kozremiikodése
Az adatkezel6 egyes adatkezelésekhez adatfeldolgozot vesz igénybe.

Az egyes eljarasok soran igénybe vett adatfeldolgozok nevét, székhelyét, levelezési cimét, e-
mail cimét és telefonszamat az adatkezelési tajékoztato fliggelékei tartalmazzak.

7. A személyes adatok tarolasi ideje, torlési hatarido

Az adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelésre felhatalmazo jogszabalyban
illetve az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szold 78/2012. (XII.
28.) BM rendelet mellékletében meghatarozott megorzési ideig kezeli.

Az adatkezeld az altala kezelt személyes adatokat az egyes eljarasok tekintetében az
adatkezelési tajékoztato fiiggelékeiben meghatarozott id6tartam alatt kezeli.

9. Adatbiztonsagi intézkedések

Az adatkezel6 a személyes adatokat védi kiilondsen a véletlen vagy jogellenes megsemmisiilés,
elvesztés, modosulas, jogosulatlan tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférés ellen.

Az adatkezel6 a személyes adatokat az informaciobiztonsagi eldirdsoknak megfeleléen védett
szervereken ¢s fizikai helyiségekben tarolja.

Az adatbiztonsagi intézkedéseket az adatkezelé Informatikai Biztonsagi Szabalyzata
tartalmazza.

10. Az érintettet megilleto jogok

a) Tajékoztataskéréshez valo jog



Az érintett jogosult tajékoztatast kérni az adatkezeld altal kezelt személyes adatair6l, valamint
az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idOtartamarol, esetleges cimzettjeirdl. Az adatkezeld az
adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat kérésére az érintett rendelkezésére
bocsatja.

b) Hozzaféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeldnél érdeklédjon, és tole visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy az alabbiakrol tajékoztatast kapjon:

— az adatkezelés céljai;
— az ¢érintett személyes adatok kategoriai;

— azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkozi szervezeteket;

— adott esetben a személyes adatok tarolasdnak tervezett idOtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai,

— az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen;

— avalamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

— ha az adatokat nem az ¢érintett6l gyujtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informacio;

— az altaldnos adatvédelmi rendelet 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt
dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az

alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informéciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhatd kovetkezményekkel jar.

Amennyiben az érintett sajat személyes adatair6l masolatot kér, az adatkezeld azt elsd
alkalommal ingyenesen az érintett rendelkezésére bocsatja.

Ha az ¢érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat az adatkezeld
elektronikus formatumban bocsatja rendelkezésére, kivéve, ha azokat mas formatumban kéri.

A madsolat igénylésére vonatkozo jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait,
igy példaul masok személyes adata nem igényelheto.

¢) Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld helyesbitse a rd vonatkoz6 személyes
adatokat, ha azok pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak. Az adatvaltozast, amennyiben azok
azonosito adatok, igazolni kell.

d) Torléshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
rd vonatkoz6 személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozé



személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, amennyiben az Infotv. 20. §-aban
felsorolt indokok valamelyike fennall.

Az érintett hozzéjarulasan alapuld adatkezelése esetén az alabbi indokok alapjan gyakorolhatd
a torléshez valo jog:

— a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy
mas modon kezelték, pl. a telefonon tortént bejelentés nyilvanvaldan téves volt,

— az ¢érintett visszavonta a hozzéjaruldsat, és az adatkezelés mas jogalap hidnyaban nem
folytathatd, pl. ha a bejelentést kovetden eseménykezelésre nem kertil sor. Mas jogalapnak
mindsiil az eseménykezelésen til pl., amennyiben a jelzés szandékosan valdtlan volt, és az
adatkezeld ennek kovetkeztében feljelentést tesz,

— aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

— aszemélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazando6 unios vagy tagallami jogban eléirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

e) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az érintett az Infotv. 19. §-a alapjén az alabbi idétartamokra az alabbi esetekben jogosult arra,
hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést:

— afennallo kétség tisztazadsanak idOtartamara, ha az érintett vitatja az adatkezel? altal kezelt
személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes
adatok pontossaga, helytallosdga vagy hianytalansaga kétséget kizaréan nem allapithato
meg,

— a torlés mell6zését megalapozo jogos érdek fennallasanak idétartamara, ha az adatkezelés
jogellenessége miatt az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata
vagy az adatkezel6 rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd,
hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit,

— ha az adatkezelés jogellenessége miatt az adatok torlésének lenne helye, de az adatkezeld
vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal vagy részvételével végzett, jogszabalyban
meghatarozott vizsgalatok vagy eljardsok soran az adatok bizonyitékként vald6 megdrzése
szlikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogeros lezarasaig,

— haaz adatkezelés jogellenessége miatt az adatok torlésének lenne helye, de a dokumentacios
kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges.

Mely adatkezelések esetén gyakorolhatd?

Az adatkezelés korlatozasdhoz valo jog gyakorlasara irdnyul6 kérelem valamennyi adatkezelési
cél tekintetében benyujthat6, de azt az adatkezeld kizardlag a fent megjelolt valamely feltétel
fennallasa esetén teljesiti.

f) Adathordozhatosaghoz valé jog



Az érintett az altalanos adatvédelmi rendelet 20. cikke alapjan jogosult az altala az adatkezeld
rendelkezésére bocsatott adatait megkapni tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban, €s jogosult azokat mas adatkezel6hdz tovabbitani. Az érintett kérheti tovabba az
adatok kozvetlen tovabbitasat a masik adatkezel6hoz, ha ez technikailag megvalosithatd. Az
adathordozhat6saghoz valé jog nem gyakorolhat6 kdzérdekt, vagy kdzhatalmu jog gyakorlasa
céljabol végzett adatkezelés esetén.

g) Feliigyeleti hatésaghoz fordulas - és birosaghoz fordulas joga

Ha az érintett ugy érzi, hogy az adatkezelés soran sérelem érte, annak tényét a helyzet rendezése
érdekében az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldje felé jelezheti.

Amennyiben a megkeresés nem vezetett eredményre, az érintett az Infotv. 52. § alapjan a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet, tovabba az Infotv.
22. § szerint, valamint a polgari térvénykonyvrdél szolo 2013. évi V. torvény Masodik
Konyvének III. része alapjan birésaghoz fordulhat. A per elbiralasa a torvényszék hataskorébe
tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — a lakohelye szerinti torvényszék elétt is
megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatésag elérhetdsége:
Székhely:1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

Elektronikus postacim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

A torvényszékek felsorolasa és elérhetosége az aldbbi linken megtekinthetd:
www.birosag.hu/torvenyszekek

Hataridok az a)-f) pontokban foglalt kérelmek vizsgalataval és megvalaszolasaval
kapcsolatban

Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott
25 napon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelem nyoméan hozott intézkedésekrdl. Ha az érintett
elektronikus iton nytjtotta be a kérelmet, a tajékoztatas elektronikus ton torténik, kivéve, ha
az érintett azt mas formaban kéri.

Amennyiben a jogok gyakorlasa soran kétség mertil fel, hogy a kérelem valdban az érintettdl
szarmazik, az adatkezeld sajat jogszerii adatkezelése ¢és az érintett védelme érdekében tovabbi
informdaciokat kérhet.

Az adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja az érintettet.

Az adatkezeld az adatok helyesbitése, torlése, az adatkezelés korlatozéasa esetén tajékoztatja
azokat a szerveket, amelyekhez az érintett adatait tovabbitotta. Amennyiben ez nem torténik
meg, lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel, az adatkezeld ennek
tény¢€rdl és okarol az érintettet a kérelemre adott valaszaban tajékoztatja.



Az érintetti jogok esetleges korlatozasaval kapcsolatos informaciokat az adatkezeld egyes
eljarasai tekintetében az adatkezelési tajékoztatod fliggelékei tartalmazzak.

Az adatkezel6 koteles megindokolni, ha az érintett barmely kérelmének nem tesz eleget.



6. szamu melléklet
Titoktartasi nyilatkozat

ATUHIOt. ..o 111
munkakor, mint a Mosonmagyarovari Polgarmesteri Hivatal koztisztviseléje/munkavallaloja
(sz€khely: 9200 Mosonmagyardvar, F6 u. 11. ) az alabbi nyilatkozatot teszem:

Tudomassal birok arr6l, hogy a Mosonmagyardvari Polgarmesteri Hivatal ¢és
Mosonmagyardvar Varos Onkormanyzata tevékenysége tekintetében az EU 2016/679. sz.
altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) ¢és az informécios oOnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény alapjan adatkezelének mindsiil. Ennek
kovetkeztében biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelését végzd személyek titoktartasi
kotelezettségvallalast tegyenek.

Kijelentem, hogy a ,,személyes adat” GDPR szerinti fogalmat megismertem.

Kijelentem, hogy a  kozszolgdlati  jogviszonyommal/munkaviszonyommal/egyéb
munkavégzésre iranyuld jogviszonyommal &sszefliggésben a tudoméasomra jutott személyes
adatokat kizar6lag a munkakdri feladataim teljesitése céljabol kezelem és tovabbitom, mas célra
nem hasznalom, azokat illetéktelen személyekkel nem kézlom, nem adom at. A személyes
adatokat nyilvanossadgra nem hozom, azokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek.

Tudomésul veszem, hogy a titoktartdsi kotelezettségem megszegése a kozszolgalat
jogviszonyombol/munkaviszonybol eredd kotelezettség Iényeges megsértésének mindsiil,
amely kapcsan a munkaltaté munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat. Tudomasul veszem
tovabba a Biintetd Torvénykonyv személyes adattal vald visszaélés biincselekményére
vonatkoz6 tajékoztatast.

Tudomasul veszem tovabba, hogy az ilyen magatartdsommal a Hivatalnak okozott kart kiteles
vagyok megtériteni.

Mosonmagyardvar, 20..............ccceennn.nn.

Nyilatkozattevo
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